SWIADIY Dokiiman No 1A.104
e o - o —
S FaN . . Ilk Yaymn Tarihi | 07.11.2022
PN A MAAS HAZIRLAMA ISLEMLERI IS AKIS 4y L
=S £ : . Revizyon Tarihi | -
NS Revizyon No 0
Vovggsrs® Sayfa 1/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu Dol?ugrﬂlanlar
Isleme
Basla DS-009-657 sayili
Kanun
DS-010-2914
sayili Kanun
o (2547)
Maas tahakkuk hazirlik islemlerinin baslatilmas ligili Birim D$-014-5510
(birimlerden gelen evraklar dogrultusunda veya T ';‘/'al‘(alf . Szygllgi_%z
> anakku - -
re’sen) Memuru sayilt Kanun
DS-004-5018
sayil Kanun
\ 375-631say1h
- A KHK
Ilgili programlara verilerin girisi Maas DS-103-Merkezi
(Maas Otomasyon Programi, KBS Maas sistemi,) T'\f;llhakkUk Yﬁn}gt'm Biite
emuru anunu
L FR-243-Aile
A M Durumu Bildirimi
idari ; ; aas Formu
Idari ve akademik personelin maaslarinin Tahakkuk FR-244-Ail
hesaplanarak SGK sisteminden ve KBS Maas Memuru Yardim B-ildlireimi
Sisteminden Kontrol Edilmesi Formu Unvan-
Derece-Terfi
Kararnameleri
Kidem Terfi
Listeleri
Maas : :
SGK Sistemi
Hayr Bilgiler Dogru Tahakkuk KBS Maas
mu? Memuru programi
M Odeme Emri
Maas evraklarinin hazirlanmasi aas Banka Ust Yazisi
Tahakkuk Maas Bordrosu
Memuru
Maas Tahakkuk
Memuru
4 Gergeklestirme ) _
Evraklarin Duzenleyen, Gergeklestirme Gorevlisi ve Gorevlisi Odeme Emri
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi '\"{i;ck?“ms? B&rélzz gztr(;zéhs‘
Muhasebe
Yetkilisi
v
Imzadan gelen evraklarin Strateji gelistirme Daire Maas Gdeme Emri
Bsk., Sayistay Bsk. Ve Muhasebe birimi olarak 3 Tahakkuk Banka Ust Yazist
gruba ayrilmas: ve Strateji Gelistirme Daire Memuru Maas Bordrosu
Bagkanligina teslim edilmesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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. ) Maas PKBS Maas
Idari ve akademik personel maas bordrolarinin e- Tahakkuk Sistemi programi
mail ile génderilmesi Memuru
A
Banka listelerinin STF ile bankaya iletilmesi Maas Elektronik Posta
Tahakkuk
Mudari
A
Maas matrahlarinin Personel Kartlarina islenmesi T I;]/Iall(aks K Maas Otomasyon
icin Ay Sonu iglemlerinin yapilmasi I\?Ie?nu:Ju Programu
) . Maas N
Keseneklerinin SGK sisteminden gonderilmesi Tahakkuk SGK Sistemi
Memuru
v
Kesenek bildirgelerinin Strateji Gelistirme Daire Maas SGK sisteminden
Baskanhgina teslim edilmesi Tahakkuk ahinan Kesenek
Memuru Bildirgesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




