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	GÖREVLENDİRMEYE İLİŞKİN BİLGİLER

	Harcama Birimi Kodu
	

	Harcama Birimi Adı
	

	Yurtdışına Giden Personel/ Personellerin Adı Soyadı
	



	YURTDIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU HAZIRLIK VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	Görevlendirme yazısı
	☐	☐	

	2
	Harcama talimatı yazısı
	☐	☐	

	3
	2547 SK 39'ncu maddesine istinaden yapılan görevlendirmelerde ilgili Yönetim Kurulu Kararı ve Rektör Onayı 
	☐	☐	

	4
	Uçakla yapılan seyahatlerde yolcu bileti ve buna ilişkin üst makam onayı
	☐	☐	

	5
	Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura
	☐	☐	

	6
	Yatacak yer temini için alınan faturanın onaylanmış tercümeleri
	☐	☐	

	7
	Takip edilmesi gereken yolun dışında bir yoldan veya kullanılması gereken taşıt aracından başka bir araçla yolculuk yapılmasının zorunlu olduğu hallerde, yetkili makamdan alınacak onay veya rapor
	☐	☐	

	8
	Görevine ait mesleki ve sıhhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarınca görülecek lüzum üzerine yurtdışında konferans, kurs, toplantı ve seminerlere katılanlar sınav veya kursa katıldığını gösterir belge ve onaylı tercümesi
	☐	☐	

	9
	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi (Mevzuatına uygun doldurulup kişi ve birim yetkilisi tarafından imzalı olmalıdır)
	☐	☐	

	10
	Denetim, kurs, yarışma, gösteri veya benzeri işler nedeniyle toplu olarak yapılan seyahatlerde geçici görev yolluğu bildirimleri yerine toplu seyahatler yolluk bildirimi
	☐	☐	

	11
	Geçici görev yolluklarının avans suretiyle ödenmesinde görevlendirme yazısı veya harcama talimatı
	☐	☐	

	12
	Geçici görevle başka bir yere görevlendirilip, sonradan görevlendirilmelerinden vazgeçilenlerin alınmış olan bilet ücretlerinin ödenmesinde, buna ilişkin yazı ile taşıt biletleri
	☐	☐	

	13
	Yurtdışı tedavi yolluklarının ödenmesinde; yurtdışında tedavisinin gerekli olduğuna ilişkin belge (Sevk edildikleri yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli olduğu hallerde ise bu durum ayrıca belge üzerinde gösterilir.)
	☐	☐	

	14
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	☐	☐	

	15
	Mali karar ve işlemin İdarenin bütçesi, bütçe tertibi, kullanılabilir ödenek tutarı, ayrıntılı harcama veya finansman programları, merkezi yönetim bütçe kanunu, tasarruf tedbirleri ve diğer malî mevzuat hükümlerine uygunluğu
	☐	☐	
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